
 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุมทรัพย์สิน สส.ทหาร 

 

 

 

 

 

 

โดย 
กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร 

พ.ศ.๒๕๖๗ 



 ข  
 

คำนำ 
 

 การจัดทำเอกสารคู่มือการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร จัดทำขึ้นเพ่ือให้
กำลังพลของ กรมการสื่อสารทหาร ที่ปรับย้ายเข้ามาใหม่และกำลังพลที่คงอยู่ได้เรียนรู้การใช้งานระบบคู่มือ
การค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร อีกทั้งระบบยังช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงาน        
ให้สามารถตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ ได้สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และลดความผิดพลาดในการปฏิบัติ        
อีกประการหนึ่ง 

คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ขั้นตอนรายละเอียดใน คู่มือการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/
พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร เล่มนี้ สามารถใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานได้อย่างเป็นรูปธรรม ซึ่งจะมี
ประโยชน์โดยตรงแก่กำลังพลของ กรมการสื่อสารทหาร และเป็นประโยชน์กับผู้อ่านทั่วไปที่มีความสนใจ 
หากมีข้อเสนอแนะใดๆ เพ่ิมเติม อันเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุงคู่มือการใช้งานระบบควบคุมบัญชี
ประเภทวัสดุ ให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้นต่อไป กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร ยินดีรับไว้พิจารณา และ
สามารถแจ้งข้อเสนอแนะได้ที่ กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร จักขอบพระคุณยิ่ง 

 
 
  
 กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร 
 กองบัญชาการกองทัพไทย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 
 หน้า 
  

คำนำ ข 

  

บทที่ ๑  บทนำ ๑ 

           ๑.๑ ความสำคัญ และความเป็นมาของคู่มือปฏิบัติงาน ๑ 

           ๑.๒ วัตถุประสงค์ ๑ 

           ๑.๓ ขอบเขต ๒ 

           ๑.๔ แผนที่ความรู้ 

           ๑.๕ คำจำกัดความ 

 

๒ 

๓ 

  

บทที่ ๒  โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ ๔ 

           ๒.๑ โครงสร้างการจัดหน่วย ๔ 

           ๒.๒ โครงสร้างการจัดแผนกบัญชีคุม ๔ 

           ๒.๓ ตำแหน่งที่รับผิดชอบ ๕ 

           ๒.๔ บทบาทความรับผิดชอบ ๕ 

           ๒.๕ ลักษณะงาน ๖ 

  

บทที่ ๓  การใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร ๗ 

           ๓.๑ หลักเกณฑ์/ระเบียบ ๗ 

           ๓.๒ กระบวนการปฏิบัติงาน/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) ๘ 

           ๓.๓ วธิีการปฏิบัติงาน 

 ๓.๔ เงื่อนไข/ข้อสังเกต/สิ่งที่ควรคำนึงถึง 

๙ 

๑๓ 

 

 

 

 

ก 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

บทที่ ๔  ปัญหาและข้อเสนอแนะ ๑๔ 

           ๔.๑ ปัญหาในการปฏิบัติงาน ๑๔ 

           ๔.๒ แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน ๑๔ 

           ๔.๓ ข้อเสนอแนะ ๑๔ 

 

ภาคผนวก 

            แบบฟอร์มทะเบียนคุมวัสดุ 

๑๕ 

๑๖ 

 

  

  

  

  

  

  

  

  



สารบัญรูปภาพ 
 
 หน้า 

 

ภาพประกอบที่ ๑ แผนที่ความรู้ระดับ แผนกบัญชีคุม กองคลังพัสดุ ๒ 

ภาพประกอบที่ ๒ การเข้าใช้งานระบบรายงานสินทรัพย์ บก.ทท. ๙ 

ภาพประกอบที่ ๓ ระบบรายงานข้อมูลสินทรัพย์ บก.ทท. ๙ 

ภาพประกอบที่ ๔ กระดาษทำการตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ์ (รายการพัสดุใช้งานได้) ๑๐ 

ภาพประกอบที่ ๕ รายการพัสดุ/ครุภัณฑ์ ของหน่วยงาน ๑๐ 

ภาพประกอบที่ ๖ การเข้าใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียน สส.ทหาร ๑๑ 

ภาพประกอบที่ ๗ การค้นหา สป. ทุกหน่วย ๑๑ 

ภาพประกอบที่ ๘ รายการที่ค้นหา สป. ทุกหน่วย ๑๒ 

ภาพประกอบที่ ๙ รายการทะเบียนคุมทรัพย์สิน ๑๒ 

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญตาราง 
 

ตารางที่  หน้า 
 

ตารางท่ี ๑ คำอธิบายสัญลักษณ์ ๑ 

ตารางท่ี ๒ กระบวนการค้นหาทะเบียนคุมทรัพย์สิน ๑๓ 

 



บทที่ ๑ 
บทนำ 

 
๑.๑ ความสำคัญ/ความเป็นมาของคู่มอืปฏิบตัิงาน 
 
 การจัดทำเอกสารคู่มือการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร จัดทำขึ้น
เพ่ือให้กำลังพลของ กรมการสื่อสารทหาร ที่ปรับย้ายเข้ามาใหม่และกำลังพลที่คงอยู่ได้เรียนรู้กระบวนการ 
การค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร  อีกทั้งระบบยังช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงาน        
ให้สามารถตรวจสอบ สิ่งอุปกรณ์ ได้สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง ครบถ้วน และลดความผิดพลาดในการปฏิบัติ 
อีกประการหนึ่ง 
 คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ขั้นตอนรายละเอียดในคู่มือการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/    
พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร เล่มนี้ โดยมีความมุ่งหวังให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้ประโยชน์จากคู่มือเล่มนี้
สำหรับการปฏิบัติงานได้อย่างเป็นรูปธรรม ซึ่งจะมีประโยชน์โดยตรงแก่กำลังพลของ กรมการสื่อสารทหาร 
และเป็นประโยชน์กับผู้อ่านทั่วไปที่มีความสนใจ หากมีข้อเสนอแนะใดๆ เพ่ิมเติม อันเป็นประโยชน์ต่อการ
ปรับปรุงคู่มือการใช้งานระบบควบคุมบัญชีประเภทวัสดุ  ให้สมบูรณ์ยิ่ งขึ้นต่อไป กองคลังพัสดุ         
กรมการสื่อสารทหาร ยินดีรับไว้ พิจารณา และสามารถแจ้งข้อเสนอแนะได้ที่  กองคลั งพัสดุ             
กรมการสื่อสารทหาร จักขอบพระคุณยิ่ง 
 

๑.๒ วัตถุประสงค์ 

 ๑.  เพ่ือให้หน่วยงาน/ผู้ปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและผู้สนใจได้มีความรู้ และความเข้าใจ 
ในกระบวนการค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร ให้มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น และสามารถแก้ไข
ตรวจสอบความถูกต้อง ในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งจะส่งผลให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
และบรรลุผลตามเป้าหมายต่อไป 
 ๒.  เพ่ือใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ให้บริการที่เป็นมาตรฐาน 
 
 
 
 
 



๒ 
 

๑.๓ ขอบเขต 
การใช้งานระบบการค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร รวมทั้งอธิบายรายละเอียดของการ

ดำเนินงานในแต่ละขั้นตอน ตลอดจนเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานของ

หน่วย และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์  

 
๑.๔ แผนท่ีความรู ้
 

 

 
 

ภาพประกอบที่ ๑ แผนที่ความรู้ระดับ แผนกบัญชีคุม กองคลังพัสดุ



๓ 
 

๑.๕ คำจำกัดความ 
 
 ๑.๖.๑ กระบวนการ หมายถึง กระบวนการต่างๆ ที่สร้างประโยชน์แก่ผู้รับบริการ และผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย ก่อให้เกิดผลผลิต บริการ ผลลัพธ์ของการดำเนินการตามภารกิจ และมีความเกี่ยวข้อง
กับบุคลากรส่วนใหญ่ เพ่ือให้ผลการดำเนินงานบรรลุพันธกิจขององค์กร และตอบสนองต่อการจัดสรร
ทรัพยากรและความคุ้มค่าของการใช้งบประมาณแผ่นดิน 
 ๑.๖.๒ มาตรฐานงาน หมายถึง ข้อกำหนดในการปฏิบัติงาน อาจเป็นมาตรฐานระยะเวลา 
หรือมาตรฐาน ในเชิงคุณภาพ เช่น ความถูกต้อง ความสมบูรณ์ของข้อมูล ความผิดพลาด ความคุ้มค่า
ของงาน 
 ๑.๖.๓ ข้อกำหนดที่สำคัญ หมายถึง สิ่งที่ส่วนราชการกำหนดขึ้นเพ่ือให้สอดคล้องกับความ
ต้องการของผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย เช่น ผู้รับบริการต้องการบริการที่รวดเร็ว (ระยะเวลาใน
การให้บริการ) 
 ๑.๖.๔ การออกแบบกระบวนการ หมายถึง การออกแบบขั้นตอน อุปกรณ์ เครื่องมือ และ
แนวทางในการดำเนินการและวิธีในการควบคุมกระบวนการ เพ่ือให้ตอบสนองต่อข้อกำหนดของการ
ออกแบบและวัตถุประสงค์ของกระบวนการ 
 ๑.๖.๕ การควบคุมทางบัญชี หมายถึง วิธีการดำเนินการในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ ที่เกี่ยวกับ
การควบคุมการแจกจ่าย การจ่ายเพ่ิมเติม การรวบรวมบันทึก รายการ การจัดทำข้อมูลถาวรต่างๆ การ
สำรวจ การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ การกำหนดนโยบายเกี่ยวกับระดับสิ่งอุปกรณ์ เพ่ือการ
ประหยัดโดยต่อเนื่องทุกขั้นตอนในสายงานการส่งกำลังและสายงานการบังคับบัญชา นับตั้งแต่สิ่ง
อุปกรณ์ได้เริ่มเข้าสู่ระบบการส่งกำลังไปจนกระทั่งหน่วยใช้ได้ใช้หมดสิ้นไป และได้รับอนุมัติให้จำหน่าย
ออกจากบัญชีคุม 
 ๑.๖.๖ สิ่งอุปกรณ์ หมายถึง พัสดุหรือสิ่งของที่จำเป็นทั้งมวลสำหรับหรับหน่วยทหาร ทั้งที่มี
ไว้เพ่ือการดำรงอยู่ และการปฏิบัติการของหน่วยทหาร เช่น อาหาร เครื่องแต่งกาย เชื้อเพลิง สัตว์ 
ยานพาหนะ อาวุธ กระสุนปืน วัตถุระเบิด เครื่องจักรกล ตลอดจนเครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ เป็นต้น 
 ๑.๖.๗ คลัง หมายถึง สถานที่จัดเก็บสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุง จัดขึ้น
เพ่ือสนับสนุนการส่งกำลังบำรุงสิ่งอุปกรณ์ให้กับส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทยเป็นส่วนรวม มี
ความรับผิดชอบในการปฏิบัติภารกิจในเรื่องการควบคุม การแจกจ่าย การซ่อมบำรุง และการจำหน่าย
สิ่งอุปกรณ ์
 
 



 

บทที่ ๒ 

โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

๒.๑ โครงสร้างการจดัหน่วย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

๒.๒ โครงสร้างการจดัแผนกบัญชีคุม 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าแผนกบัญชีคุม 

นายทหารบัญชีคุม 

ผู้ช่วยนายทหารบัญชีคุม 

เจ้าหน้าที่ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ 

แผนกบัญชีคุม แผนกส่งกำลังและซ่อมบำรุง แผนกคลัง 

กองคลังพัสดุ 



 

 

 
 

๒.๓ ตำแหน่งที่รับผดิชอบ 
 แผนกบัญชีคุม กคพ.สส.ทหาร มีตำแหน่งทีร่ับผิดชอบในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑.  หัวหน้าแผนกบัญชีคุม 
 ๒.  นายทหารบัญชีคุม 
 ๓.  ผู้ชว่ยนายทหารบัญชีคุม 
 ๔.  เจ้าหน้าที่ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ 
 

๒.๔ บทบาทความรับผิดชอบ 
 ๑.  หัวหน้าแผนกบัญชีคุม 
  ๑.๑  ปกครองบังคับบัญชา และกำกับดูแลกำลังพลในแผนก 
  ๑.๒  กำกับดูแลการปฏิบัติงานในภารกิจที่รับผิดชอบของแผนก 
  ๑.๓  ให้ข้อเสนอแนะหนทางปฏิบัติต่อผู้บังคับบัญชา ตลอดจนปัญหาข้อขัดข้องต่างๆ ที่
เกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบของแผนก 
  ๑.๔  จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของแผนก 
  ๑.๕  ดำเนินการจัดการฝึกอบรมความรู้ เกี่ยวกับภารกิจของงานที่รับผิดชอบ ให้กับกำลังพล
ในแผนกตามวงรอบ ๖ เดือน 
  ๑.๖  สรุปรายงานผลการปฏบิัติงานประจำเดือน 
  ๑.๗  ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.  นายทหารบัญชีคุม 
  ๒.๑  ช่วยเหลือ หัวหน้าแผนกบัญชีคุม ในการปฏิบัติงานตามนโยบายของผู้บังคับบัญชา
ตลอดจนดูแลสภาพแวดล้อมในการทำงานของกำลังพล 
  ๒.๒  ให้ข้อเสนอแนะในเรื่องปัญหาข้อขัดข้องด้านต่างๆ ต่อ หัวหน้าแผนกบัญชีคุม ที่เกี่ยวกบั
งานในความรับผิดชอบของแผนก 
  ๒.๓  ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓.  ผู้ชว่ยนายทหารบัญชีคุม 
  ๓.๑  ช่วยเหลือ นายทหารบัญชีคุม ในการปฏิบัติงานตามนโยบายของผู้บังคับบัญชา ในเรื่อง
การจัดทำข้อมูลเพ่ือควบคุมทางบัญชีวัสดุในภาพรวมของ สส.ทหาร และ จัดทำ/การบันทึกข้อมูลควบคุม
ทางบัญชีสิ่งอุปกรณ์ทุกสายของ สส.ทหาร ที่  กคพ.สส.ทหาร รับผิดชอบ (ยกเว้น ศทท.ฯ , ศทส.ฯ,  
พัน.ส.ฯ และ พัน.ปสอ.ฯ) 
  ๓.๒  ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 



 

 

 
 

 ๔.  เจ้าหน้าที่ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ 
  ๔.๑  ดำเนินการในเรื่องการจัดทำข้อมูลเพ่ือควบคุมทางบัญชีวัสดุในภาพรวมของ สส.ทหาร 
ลงในโปรแกรมระบบฐานข้อมูลควบคุมบัญชีวัสดุของ กคพ.สส.ทหาร และแฟ้มเอกสาร, จัดทำ/การบันทึก
ข้อมูลควบคุมทางบัญชีสิ่งอุปกรณ์ทุกสายของ สส.ทหาร ที่  กคพ.สส.ทหาร รับผิดชอบ (ยกเว้น ศทท.ฯ, 
ศทส.ฯ, พัน.ส.ฯ และ พัน.ปสอ.ฯ) 
  ๔.๒  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๒.๕ ลักษณะงาน 

 
 แผนกบัญชีคุม กคพ.สส.ทหาร  มีหน้าที่ดำเนินการในเรื่องการควบคุมทางบัญชี ทั้งวัสดุและ
ครุภัณฑ์ การจัดทำข้อมูลเพ่ือควบคุมทางบัญชีวัสดุในภาพรวมของ สส.ทหาร ลงในระบบควบคุมบัญชี
ประเภทวัสดุของ กคพ.สส.ทหาร และแฟ้มเอกสาร, จัดทำ/การบันทึกข้อมูลควบคุมทางบัญชีสิ่งอุปกรณ์ทุก
สายของ สส.ทหาร ที่ กคพ.สส.ทหาร รับผิดชอบ, การจัดทำ/การบันทึกข้อมูลควบคุมทางบัญชีสิ่งอุปกรณ์
สายสื่อสารของส่วนราชการ บก.ทท. ลงในโปรแกรมระบบฐานข้อมูลควบคุมบัญชีครุภัณฑ์ ของ  
กคพ.สส.ทหาร และแฟ้มเอกสาร, การจัดทำทะเบียนทรัพย์สินของ สส.ทหาร ในระบบสินทรัพย์ บก.ทท. 

 



๘ 

 

 บทที่ ๓ 

การใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร 
 

๓.๑ หลักเกณฑ์/ระเบยีบ 
 
 แผนกบัญชีคุม กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร ยึดถือหลักเกณฑ์และระเบียบที่ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑. คู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 ๒. คำสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย ที่ ๙๒/๕๒ เรื่อง การกำหนดรหัสสิ่งอุปกรณ์ถาวร 
ของ กองบัญชาการกองทัพไทย ลง ๑๗ มี.ค.๒๕๕๒ 
 ๓. ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๖๓ 
 ๔. คู่มือการปฏิบัติงาน กองคลังพัสดุ กรมการสื่อสารทหาร พ.ศ.๒๕๕๘ 
 ๕. คู่มือการปฏิบัติงาน แผนกบัญชีคุม กองคลังพัสดุ พ.ศ.๒๕๕๘ 
 ๖. ระเบียบ กองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยการส่งกำลังบำรุงสิ่งอุปกรณ์ประเภท  
๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๖๕ 
 โดยการใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียนคุม สส.ทหาร สามารถดำเนินการเพ่ือให้ได้
เอกสารเพ่ือนำมาประกอบการดำเนินการส่งซ่อมสิ่งอุปกรณ์ทุกสาย รวมทั้งเป็นการตรวจสอบความ
ถูกต้องของสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยงานของตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 

 

๓.๒ กระบวนการปฏิบัติงาน/ข้ันตอนการปฏบิัติงาน (Work Flow) 
 

  ๓.๓.๑ กระบวนงานการค้นหาทะเบียนคุมทรัพย์สิน ในโปรแกรมระบบบริหารจัดการสิ่ง
อุปกรณ์ บก.ทท. 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ ขั้นตอนการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
    

 
๑ 

 

 
 
 

- ตรวจสอบรายการสิ่งอุปกรณ์สายสื่อสาร
ของตนเอง โดยค้นหาจากรายการ 
สิ่งอุปกรณ์ของหน่วยงาน 

จนท.ของหน่วยงาน 

 
๒ 

 

 - เลือกรายการที่จะค้นหาทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน 
 

จนท.ของหน่วยงาน 

 
๓ 

 - ค้นหาสินทรัพย์/ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
โดยค้นหาจากข้อมูลรายละเอียดของสิ่ง
อุปกรณ์ที่รายการสิ่งอุปกรณ์ของ
หน่วยงาน 

จนท.ของหน่วยงาน 

 
๔ 

 - บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินของสิ่ง
อุปกรณ์ที่รายการสิ่งอุปกรณ์ของ
หน่วยงาน 

จนท.ของหน่วยงาน 

    

 
ตารางท่ี ๒ กระบวนการค้นหาทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 
 

 
 

เริ่ม 

ตรวจสอบ สป. 

เลือกรายการ สป. 

ค้นหาทะเบียนคุมฯ 

เก็บข้อมูล
ทะเบียนคุมฯ 

จบ 



๑๐ 

 
๓.๓ วิธีการปฏิบัติงาน 
 ๓.๓.๑  การเข้าใช้งาน “รายงานสินทรัพย์ บก.ทท.” 
 - เข้าไปที่โประแกรม Google Chrome  
 - พิมพ์ชื่อ URL ที่ช่อง Address Bar ดังนี้  http://equip.rtarf.mi.th/ 
 - เลือก รายงานสินทรัพย์ บก.ทท. 

 
ภาพประกอบที่ ๒ การเข้าใช้งานระบบรายงานสินทรัพย์ บก.ทท. 

 
 - เลือกหน่วยงานที่ตนเองสังกัด 

 
ภาพประกอบที่ ๓ ระบบรายงานข้อมูลสินทรัพย์ บก.ทท. 



๑๑ 

 
 - เลือกรายการที่จะค้นหาทะเบียนคุม โดยคลิกที่จำนวนในช่อง “ตามบัญชี” 

 
ภาพประกอบที่ ๔ กระดาษทำการตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ์ (รายการพัสดุใช้งานได้) 

 
- ตรวจสอบรายการที่จะค้นหาทะเบียนคุม เพ่ือนำข้อมูลรายละเอียดของรายการในการค้นหาฯ โดยเน้น

ไปที่ช่อง S/N 

 
ภาพประกอบที่ ๕ รายการพัสดุ/ครุภัณฑ์ ของหน่วยงาน 



๑๒ 

 
๓.๓.๒  การเข้าใช้งาน “รายงานสินทรัพย์ บก.ทท.” 
 - เข้าไปที่โประแกรม Google Chrome  
 - พิมพ์ชื่อ URL ที่ช่อง Address Bar ดังนี้  http://equip.rtarf.mi.th/ 
 - เลือก ค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียน สส.ทหาร 

 
ภาพประกอบที่ ๖ การเข้าใช้งานระบบค้นหาสินทรัพย์/พิมพ์ทะเบียน สส.ทหาร 

 
 - กรอกข้อมูลรายละเอียดของรายการในการค้นหาฯ โดยเน้นไปท่ีข้อมูล S/N 

 

 
ภาพประกอบที่ ๗ การค้นหา สป. ทุกหน่วย 

 
 
 
 
 
 
 

 



๑๓ 

 
- กดเลือก “พิมพ์ทะเบียนคุม” 

 
ภาพประกอบที่ ๘ รายการที่ค้นหา สป. ทุกหน่วย 

 
 

- หน้าจอจะแสดงผลเป็น ทะเบียนคุมทรัพย์สิน ที่ต้องการ 

 
ภาพประกอบที่ ๙ รายการทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 
 
 



๑๔ 

 

๓.๔ เงื่อนไข/ข้อสังเกต/สิ่งที่ควรคำนึงถึง 
 
 ในการตรวจสอบทะเบียนคุมทรัพย์สิน เมื่อดำเนินการแล้วต้องตรวจสอบยอดข้อมูล รวมทั้ง
ประวัติการซ่อมบำรุง ในระบบเสมอเพ่ือความถูกต้องของบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ ๔ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

 

๔.๑ ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
            - เมื่อข่าย intranet ขัดข้อง ไม่สามารถเข้าใช้ระบบได้ 
 

๔.๒ แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน 
 - เครือข่าย intranet จะต้องเสถียร 
 

๔.๓ ข้อเสนอแนะ 
- จัดให้มีการอบรม การให้องค์ความรู้ในการปฏิบัติงานที่ถูกต้องกับเจ้าหน้าที่ และกำลังพล  
ที่ให้ความสนใจ 

 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 

ภาคผนวก 
 
  
 ผนวก 
  
 
๑. แบบฟอร์มทะเบียนคุมวัสดุ 

 
ก 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

 



๒๓ 

 

ผนวก ก 
 

แบบฟอร์มทะเบียนคุมวัสดุ  
 

 


